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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset seka kéasittelyn oikeusperuste

Henkilostopalveluissa henkildtietojen kasittelyn perusteena on henkildstohallinnon ja palvelussuhdeasioiden
hoitaminen sopimussuhteen perusteella seka tydnantajan lakis&ateisten tehtavien ja velvoitteiden téyttaminen.

Tietoja keratédan palkan ja palkkioiden maksuun, rekrytointiin, lakisdateisten velvoitteiden hoitamiseen,
tydterveyshuollon jarjestamiseen, tilastointiin.

Kainuun hyvinvointialueen henkilostopalvelut noudattaa kaikissa henkilotietojen kasittelyssa voimassa olevaa
lainsdadantta. Henkilttietojen kasittely perustuu ja sitd ohjaa muun muassa seuraava lainsaadanto:

Arkistolaki 831/1994

EU:n tietosuoja-asetus 679/2016 artikla 6 kohta 1 alakohta c ja e, artikla 9 kohta 2 alakohta h, i ja j
Julkisuuslaki 621/1999

Kunnallinen virka- ja tydehtosopimus

Kunnallinen teknisen henkildstdn virka- ja tydehtosopimus
Kunnallisen tuntipalkkaisen henkiléston tydehtosopimus
Kunnallisen opetushenkiléston virka- ja tydehtosopimus
Kunnallinen ladkarien virkaehtosopimus

Laki kunnallisesta viranhaltijasta 304/2003

Laki yksityisyyden suojasta tydelaméassa 759/2004
Tietosuojalaki 1050/2018

Tydsopimuslaki 55/2001

Keskeiset kasitteet

Henkilétieto: Kaikki tiedot, jotka voidaan suoraan tai epasuorasti liittda henkiléon, esimerkiksi nimi, henkilétunnus,
osoite ja puhelinnumero, ovat henkilttietoja. Erityisid henkilotietoryhmia ovat sellaisia henkilttietoja, jotka
paljastavat rodun tai etnisen alkuperan, poliittiset mielipiteet, uskonnolliset tai filosofiset uskomukset, kuulumisen
ammattiyhdistykseen tai geneettiset tiedot, biometrisia tietoja henkilon yksildimiseksi, terveystietoja seka tietoja
henkilon seksuaalisesta kayttdytymisesta tai suuntautumisesta.

Rekisterdity: Henkilo jota henkilttieto koskee

Rekisterinpitaja: Rekisterinpitaja on toimija, joka maarittda yksin tai yhdessa muiden toimijoiden kanssa tarkoitukset
ja tavat, jolla henkil6tietoja kasitellaan.

Henkil6tietojen kasittelija: Henkilttietojen kasittelijalla tarkoitetaan sellaista henkiléa, oikeushenkilda, viranomaista,
virastoa tai muuta elintd, joka kasittelee henkilttietoja rekisterinpitajan lukuun.

Henkilttietojen kasittelijalla ei tarkoiteta rekisterinpitdjan (tai henkildtietojen kasittelijan) alaisuudessa
tydskentelevia tydntekijoita, vaan henkilttietojen kasittelija on tyypillisesti toinen organisaatio, joka suorittaa
tietojenkasittelypalveluita rekisterinpitdjan puolesta sopimuksen perusteella.
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Keradmamme henkildtiedot

Kun tydnhakija toimittaa tydhakemuksen, hanesta keratdén seuraavat henkilétiedot:
e nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot
e Kkoulutus
e esitietolomake koskien terveydentilatietoja

TyOsuhteen alkaessa henkildsta keratddn seuraavat henkilétiedot:
e nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot

terveydentilatiedot

pankkiyhteystiedot

verotustiedot

ammattiyhdistystiedot

ulosottotiedot

Tydsuhteen aikana henkilosta tallennetaan (keratdan) seuraavat henkilétiedot:
e nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot

tehtavanimike

terveydentilatiedot

henkildstokortin valokuva

tydajan seurantaan liittyvat tiedot

palkkatiedot

keskeytykset

Tietojen luovuttaminen muille rekisterinpitdjille tai henkildtietojen kasittelijoille

Henkilostopalveluissa keratyista henkildtiedoista osa on salassa pidettavia. Tietoja luovutetaan rekisterinpitajan
ulkopuolelle vain:
e lakiin perustuvan oikeuden nojalla
0 viranomaisille
o tyoéterveyshuollolle lakisaateisten tyoterveyspalveluiden tuottamista varten
e rekisterdidyn suostumuksella
0 luottoyhtitt
0 matkatoimistot

Henkil6tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Palvelussuhteeseen liittyvia tietoja luovutetaan lainsdadantdéén perustuen
e valtionkonttorille

verottajalle

kuntien elakevakuutukselle

ammattiliitoille

tilastokeskukselle

pankeille

Tietojen siirto kolmansiin maihin

Tietoja ei siirreta.

Tietojen kayttd ja suojaaminen

Kayttajind on henkildstopalvelujen henkildsto kayttotarkoituksen mukaisessa laajuudessa. Tietoja saavat kayttaa
vain henkildkunnan asioiden hoitamiseen osallistuvat henkiltt siiné laajuudessa kuin heidan tyétehtavansa ja
vastuunsa edellyttavat

Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelussuhteen paatyttya. Tietojen kayttoa
valvotaan sadnnollisesti.

Rekisterin kaytto tapahtuu organisaation sisdisessa tietoverkossa, johon ei ole paasya organisaation ulkopuolelta



Henkil6tietojen sailyttaminen

Henkilokunnan henkilttietojen sailyttdminen, arkistointi ja havittdminen maaraytyvét lainsdddannon ja siihen
perustuvan organisaatiokohtaisen ohjeistuksen perusteella. Asiakirjat sdilytetddn 2 - 50 vuotta seka pysyvasti.

Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidylla on oikeus saada informaatiota henkilotietojen kasittelysta henkilGtietojen kasittelyn alkaessa.

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedén koskevat tiedot, oikeus saada jaljennés hantéa itsedan koskevista
tiedoista, oikeus henkildtietojen oikaisemiseen ja poistamiseen, oikeus kasittelyn rajoittamiseen (esim. tiedoissa on
virheitd), oikeus siirtéa tiedot jarjestelmasta toiseen seka oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

Rekisterdidyn on tehtéva kirjallisesti omakatisesti allekirjoitetulla hakemuksella pyynt6 em. tietoihin tai
toimenpiteisiin Kainuun hyvinvointialueen kirjaamoon.

Rekisterinpitdjan on toimitettava rekisteroidylle tiedot padsaantdisesti kuukauden tai viimeistaan kolmen kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Jos tietoja ei toimiteta kuukauden kuluessa, niin rekisterdidylle on
kerrottava viivastymisen syy.

Tiedonsaantioikeus toteutetaan henkilokohtaisesti tai omakatisesti allekirjoitetulla tai sita vastaavalla tavalla
varmennetussa asiakirjalla. Pyynnosta tulee ilmeta mita tietoja halutaan tarkastaa ja missa laajuudessa.
Tiedonsaantioikeus on maksuton kerran vuodessa ja se toteutetaan rekisterin vastuuhenkilén kautta. Jos tietojen
saanti evataan, teille annetaan rekisterin vastuuhenkilon allekirjoittama epéaamistodistus. Todistuksessa on
mainittava syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty sekéa muutoksenhakuohjeet.

Virheellinen tieto korjataan normaalin yllapitomenettelyn yhteydessa. Havaittu virheellinen tieto oikaistaan, kun
virhe on todettu.

Vaatiessanne rekisterissa olevan tiedon korjaamista teidan tulee tehda kirjallisesti tiedon korjaamisvaatimus. Jos
korjaamisvaatimukseen ei suostuta, teille annetaan rekisterin vastuuhenkilon allekirjoittama epaamistodistus.
Todistuksessa on mainittava syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole hyvaksytty seka muutoksenhakuohjeet.

Rekisterdidylla on oikeus poistaa itsedan koskeva tieto vain, jos em. tietoja ei enaa tarvita siihen tarkoitukseen,
joita varten tiedot keréttiin tai joita varten niitd muutoin kasiteltiin. Talléin on kuitenkin huomioitava em. poistamisen
vaikutukset oikeuteesi. Tietojen poistamisessa on huomioitava liséksi aina lakisdateiset maaraykset tietojen
sdilyttamisesta.

Henkil6tietoldhde
e henkilosto
e |uottoyhtiot
e matkatoimistot
Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista
Rekisterdidyn oikeuksista on sdadetty Euroopan unionin yleisessa tietosuoja-asetuksessa ja sita taydentavassa

kansallisessa lainsaadannéssa. Tietosuojavaltuutetun toimisto julkaisee verkkosivuillaan www.tietosuoja.fi tietoa
rekisterdidyn oikeuksista ja antaa toimintaohjeita oikeuksien kayttamiseen.
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